新办税务登记办理指南
企业新办税务登记携带资料

1.工商营业执照或其他核准执业证件原件及复印件2份

2.组织机构代码证原件及复印件2份

3.法定代表人（或负责人）居民身份证或其他合法身份证件原件及复印件2份

4.公司章程、或合伙协议书原件及复印件2份

5.投资方为法人股的，需提供法人股东的营业执照和税务登记证复印件各2份
6.房产使用证明（自有房提供房产证、土地证或购房合同，租用房提供租赁合同及出租方的有效证件，无偿使用的提供无偿使用证明及房产证明）原件及复印件1份

7.外经贸委批准证书和批复文件复印件各2份——外商投资企业新办税务登记需提供

（其他说明：个人独资企业第4、5项不提供；私营独资企业第4、5项不提供；个人合伙企业需提供合伙人身份证件原件和复印件）

分支机构新办税务登记携带资料

1.工商营业执照或其他核准执业证件原件及复印件2份

2.组织机构代码证原件及复印件2份

3.负责人居民身份证或其他合法身份证件原件及复印件2份

4.总机构的营业执照复印件2份

5.总机构的国、地税税务登记证副本复印件各1份

6.总机构不在杭州的需提供总机构公司章程原件及复印件2份

7.总机构批准分支机构开业的文件或相关决议复印件2份

8.房产使用证明（自有房提供房产证、土地证或购房合同，租用房提供租赁合同及出租方的有效证件，无偿使用的提供无偿使用证明及房产证明）原件及复印件1份

其他单位新办税务登记携带资料

1.其他核准执业证件原件及复印件2份

2.组织机构代码证原件及复印件2份

3.法定代表人（或负责人）居民身份证或其他合法身份证件原件及复印件2份

4.有关部门批准设立的文件原件及复印件2份

5.有关合同、章程或协议书原件及复印件2份 

6.出资方开具的资金来源证明复印件1份（出资方为法人股的需提供法人股东营业执照和税务登记证复印件各2份）
7.房产使用证明（自有房提供房产证、土地证或购房合同，租用房提供租赁合同及出租方的有效证件，无偿使用的提供无偿使用证明及房产证明）原件及复印件1份

个体工商户新办税务携带资料

1. 个体工商户营业执照原件及复印件  2份

2. 负责人居民身份证或其他合法身份证件原件及复印件2份 

企业新办缴费登记携带资料

1．社会保险经办部门的参保联系单

2．缴费单位负责人居民身份证复印件（1份）

3．缴费单位组织机构代码证书副本及其复印件（各1份）

企事业单位办理税务登记敬请携带单位公章。
非正常户锁定：将对需新办企业的法定代表人与股东进行全省范围的非正常户校验，如果其中有一人在非正常户单位中担任法定代表人或股东，将对该企业进行锁定，需办理完相关非正常户解除手续后才能进行新办。

