纳税人注销税务登记须知 
纳税人发生解散、破产、撤销等终止生产经营以及其他原因依法终止纳税义务的，或迁出原主管税务机关管辖地的（迁往杭州其他五城区的除外）应办理注销税务登记。

纳税人应在办理工商登记注销前，或营业执照被吊销或终止之日起15日内，或迁移前，向我局办税服务大厅窗口申请办理注销税务登记。纳税人提出注销申请前（迁移注销的除外），应先处置资产、偿还债务、进行企业清算。

一、纳税人申请办理注销税务登记程序如下：

（一）向我局办税服务大厅窗口咨询并领取《注销税务登记申请审批表》（一式二份），视企业实际情况领取《出口货物退（免）税认定注销表》（一式二份）、《防伪税控企业金税卡和IC卡缴销表》（一式二份）、《纳税人迁移申请审批表》和《中华人民共和国企业清算所得税申报表》及附表；或进入杭州市滨江区国家税务局网站（www.zjtax.gov.cn/pub/bjqgs），在“资料下载---表证单书下载——登记管理类”模块中下载有关资料及空白表格。

（二）有出口退（免）税资格的纳税人，请持《出口货物退（免）税认定注销表》先行办理资格取消手续（生产型出口企业前往我局税源管理四科办理，外贸型出口企业前往杭州市国税局进出口处办理）。

（三）如请中介机构出具《注销税务登记审计报告》的，应在出具审计报告前缴销发票，并在审计报告中予以披露；如未请中介机构出具《注销税务登记审计报告》的，缴销发票可以与本须知第（四）项同时进行。

（四）整理归集以下资料，前往我局办税服务大厅窗口提交申请：

1.《注销税务登记申请审批表》（一式二份）； 

2.上级主管部门同意注销的批复文件或董事会同意注销的决议原件及复印件（原件须有各股东或合伙人亲笔签名，经大厅核对无误后返还）；外资企业，还需提供杭州高新技术产业开发区管理委员会(区商务局办理)关于同意该企业解散的批复复印件；

3.《发票领购簿》； 

4.《发票缴销清单》（一式二份）（使用电脑版发票的纳税人提供，该清单即发票验旧清单，请纳税人在本企业的开票系统内将空白发票做“作废”处理后再打印清单；使用手工版发票的纳税人无需提供）及应缴销发票；

 5.纳入防伪税控系统的一般纳税人，还需持《防伪税控企业金税卡和IC卡缴销表》，并携带防伪税控金税卡和IC卡； 

6.有出口退（免）税资格的纳税人，需提供已办结的《出口货物退（免）税认定注销表》；

7.企业所得税属国税征管的居民企业（不含分支机构），需提供当年度《企业所得税年度纳税申报表》和《中华人民共和国企业清算所得税申报表》（涉及企业重组业务需要注销的企业，还需按照“财税[2009]59号”文件及“2010年第4号公告”要求提交相关资料）；

8.企业所得税属国税征管的居民企业的分支机构，如原被我局确定为“就地预缴”企业，需提供总机构主管税务机关出具的最后一期的《中华人民共和国企业所得税汇总纳税分支机构分配表》； 

   9.在我国设立机构、场所的非居民企业，需提供当年度《企业所得税年度纳税申报表》，如有清算所得请一并汇入《企业所得税年度纳税申报表》；

10.《注销税务登记审计报告》（委托中介机构审核的提供，内容需包括发票缴销时间及申请注销前股东组成情况）；

11.申请注销税务登记当年度全套纳税申报资料（办税服务大厅窗口受理后用于存档）；

12.属迁移注销的纳税人，需提供《纳税人迁移申请审批表》（一式二份）。

二、注销税务登记所需时间为受理后20个工作日内（不含纳税人补正资料、移交稽查和特殊情况需请示市级以上税务机关的时间），审批完毕后我局办税服务大厅将通知纳税人领取《注销税务登记通知》，纳税人也可拨打《杭州市滨江区国家税务局文书承办单（通用）》上的查询电话查询进度。

三、纳税人办理注销税务登记，可自行委托具有资质的中介机构进行注销税务登记审计并出具《注销税务登记审计报告》，未经过中介机构审计或中介机构出具的《注销税务登记审计报告》未获我局认可的，我局将组织人员对申请注销的纳税人进行注销税务检查。

                                                   杭州市滨江区国家税务局

                                                          二〇一二年七月

